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[bookmark: _Toc463802145]Descripción de la entrega realizada
[bookmark: _Toc463802146]Líneas de trabajo básicas
[bookmark: _Toc463802147]Verificación y Validación
Informe final de verificación
Informe elaborado al finalizar una iteración. Detalla lo realizado en materia de verificación y validación a lo largo de la iteración. Contrasta lo planificado en el plan de verificación realizado para la iteración con lo realmente ejecutado, detectando desviaciones y las causas de las mismas.
También detalla la cantidad de errores detectados, junto con la clasificación del mismo y la acción tomada para resolverlos.
El responsable del documento es el Responsable de Verificación del proyecto. Quién revisa el documento es el Responsable de SQA.
[bookmark: _Toc463802148]Líneas de trabajo de gestión
[bookmark: _Toc463802149]Gestión de calidad
Entrega de SQA
Documento que detalla todos los entregables de la semana, aquellos que no se entregan junto con el motivo y una fecha prevista de entrega y aquellos entregables que por algún motivo quedaron pendientes de semanas anteriores. Además se realiza un informe general sobre la entrega realizada. El responsable del documento es el Responsable de SQA del proyecto. Éste es, a su vez, el elaborador y verificador del mismo.
Informe de Revisión Técnica Formal
Informe que registra lo realizado en la reunión de Revisión Técnica Formal. Se detallan los productos analizados, los objetivos del análisis, los atributos de calidad requeridos y los encontrados, entre otros. También se registran los hallazgos generales de la revisión, y para cada hallazgo se detalla la sugerencia de corrección establecida por el Responsable de SQA. El responsable del documento es el Responsable de SQA del proyecto, y el mismo es el encargado de la verificación del documento.
[bookmark: _Toc463802150]Gestión del proyecto
Informe de situación del proyecto
Documento que detalla el esfuerzo realizado por cada integrante del equipo, distintos indicadores de valor para el proyecto y el estado del proyecto en sí, junto con las desviaciones e incidencias detectadas. También se detalla el estado de los riesgos detectados en el documento de Gestión de Riesgos. Se cierra con una evaluación general del proyecto.
El responsable de este documento es el Administrador del proyecto, quién también se encarga de elaborarlo. El Responsable de SQA se encarga de la verificación del mismo.


Gestión de Riesgos
Documento donde se registran todos los riesgos identificados para el proyecto en curso. Se establece una métrica para poder establecer una jerarquía entre ellos. Para cada riesgo se tiene su descripción, su ranking en la jerarquía, su impacto y probabilidad de ocurrencia, su estrategia de mitigación, su monitoreo y su plan de contingencia.
El responsable del documento es el Administrador del proyecto. Además, el Administrador es quién elabora el documento. El Responsable de SQA es el verificador del mismo.
Registro de horas trabajadas
Documento que refleja para cada integrante del grupo las actividades realizadas durante la semana. Para cada una de ellas se tiene la fecha, el código de la misma, una descripción de la actividad, observaciones, y la cantidad de horas invertidas en la actividad.
Además se tiene un resumen general del grupo, donde se ve a nivel macro las horas realizadas por cada uno de los integrantes así como el total del grupo. Junto a estas horas se registran también las horas estimadas, de forma tal de poder determinar qué tan buena fue dicha estimación.
El responsable del documento es el Administrador del proyecto. Es elaborado por el grupo en su totalidad, y el verificador del documento es el Responsable de SQA.
[bookmark: _Toc463802151]Entregables de la semana que no se entregan
N/A.
[bookmark: _Toc463802152]Entregables pendientes de semanas anteriores
No existen entregables pendientes de semanas anteriores.
[bookmark: _Toc463802153]Informe SQA sobre la calidad de los entregables
Todos los entregables cumplen los lineamientos de calidad establecidos por el Responsable de SQA del proyecto. 
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